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	Osobné Údaje

	Meno
	Mezeiová Renáta

	Adresa


	Fedinova 24, 851 01 Bratislava

	Tel. č.
	+421 904 266814

	E-mail
	renata.mezeiova@saaic.sk


	Národnosť
	Slovenská

	Dátum narodenia
	27. 06. 1967


	Pracovné Skúsenosti

	• Dátumy (od – do)
	od septembra 1999 do súčasnosti

	• Meno a adresa 

zamestnávateľa
	Slovenská akademická asociácia pre medzinárodnú spoluprácu/SAAIC/  - Národná agentúra Programu celoživotného vzdelávania, Staré grunty 52, 842 44 Bratislava

(od roku 2000 do 31.12 2006 SAAIC združovala dve národné kancelárie – Národná kancelária Socrates a Národná agentúra Leonardo da Vinci/

 od 1.1.2007 do 31.12. 2013 SAAIC administruje Program celoživotného vzdelávania  

Tel.: +421 2 654 244 25 ; Fax: +421 2 654 244 83 ; E-mail: renata.mezeiova@saaic.sk 

Webstránka: www.saaic.sk/llp

	• Pracovná oblasť alebo sektor
	mimovládna organizácia 

	• Povolanie alebo  pozícia
	Projektová Manažérka, koordinátorka podproGramu GRUNDTVIG

	• Hlavné činnosti a 

zodpovednosť
	- Realizácia Grantovej schémy Programu celoživotného vzdelávania, čo zahŕňa nasledovné činnosti:

Riadenie  projektov GRUNDTVIG2 /Partnerstvá vo vzdelávaní dopsleých/ - realizácia regionálnej informačnej   kampane,  poradenstvo a konzultácie pre potenciálnych žiadteľov, hodnotenie projektov grantovej schémy z administratívneho a finančno-technického hľadiska, asistencia externým  hodnotiteľom počas hodnotiaceho procesu, spolupráca pri vypracovávaní výstupov pre výberovú komisiu, práca s údajmi , organizácia výberovej procedúry , riešenie námietok, príprava grantových zmlúv pre úspešných žiadateľov,  organizácia konzultačných stretnutí pre úspešných žiadteľov o grant – vyúčtovanie grantu a záverečnej správy, realizácia  schvaľovania priebežných a záverečných správ, kontrola predložených finančných a obsahových  dokumentov ohľadom implementovaných projektov, vybavovanie dodatkov k zmluvám, monitoring  a audit projektov  na mieste, zodpovednosť za vyúčtovanie finančných prostriedkov poskytnutých  Európskou komisiou  – príprava obsahovej a  finačnej časti reportu v zmysle požiadaviek Európskej komisie.

· Koordinácia  grantových žiadostí o individuálne mobility v rámci podprogramov Comenius,  Grundtvig   

· Arion   

Informačná kampaň zameraná na cieľovú skupinu  uvedených podprogramov 

Hodnotenie grantových žiadostí z hľadiska  administratívneho a finančno-technického, organizácia hodnotiaceho procesu, príprava zmlúv pre úspešných žiadateľov, kontrola  finančných správ a vyučtovania grantov a  záverečných správ o aktivitách z individuálnych mobilít  

Zodpovednosť za vyúčtovanie finančných prostriedkov poskytnutých  Európskou komisiou  – príprava obsahovej a  finančnej časti reportu v zmysle požiadaviek Európskej komisie.

Pravidelná participácia na formal meetingoch   EK v Bruseli za podprogram GRUNDTVIG a ARION 

Účasť na kontaktných seminároch  organizovaných národnými agentúrami krajín zapojených do Programu celoživotného vzdelávania

Účast na informal meetingoch za podprogram GRUNDTVIG 



	
	


	• Dátumy (od – do)
	od  júna  2001 do  augusta  1999

	• Meno a adresa 

zamestnávateľa
	Ústav informácií a prognóz školstva , Staré grunty 52, 842 44 Bratislava 

Tel.: +421 2 654 208 02;   

 Webstránka: www.uips.sk;

	• Pracovná oblasť alebo sektor
	rozpočtová organizácia MŠ SR 

	• Povolanie alebo pozícia
	Referentka/evalvátor dokladov o vzdelaní 

	• Hlavné činnosti a 

zodpovednosť
	· Evalvácia dokladov o vzdelaní vydaných zahraničnými vzdelávacími inštitúciami , čo zahŕňa nasledovné činnosti:

· Administratívna činnosť žiadostí a ich posúdenie  za účelom: 

· sústavnej prípravy na povolanie,  

· akademickým -  ďalšie  pokračovanie v štúdiu v SR

· za účelom výkonu povolania

· za účelom založenia živnosti v zmysle platných zákonov na územi SR 




	Vzdelanie 

	

	• Dátumy (od – do)
	od septembra 1985 do mája 2001

	• Názov a druh organizácie, druh vzdelania 
	Univerzita Komenského, šafárikovo námestie 6,  Bratislava 

Prírodovedecká fakulta,  mlynská dolina, Bratislava

	• štátne skúšky
	Štúdium ukončené štátnou záverečnou skúškou

	• Udelený titul 
	Magister (Mgr.)


	Osobná spôsobilosť
	

	
	

	Materinský(é) jazyk(y)
	Slovenský jazyk 

	
	

	Ďalší(ie) jazyk(y)
	

	Sebahodnotenie
	
	Porozumenie
	Hovorenie
	Písanie

	Európska úroveň (*)
	
	Počúvanie
	Čítanie
	Ústna interakcia
	Samostatný ústny prejav
	

	angličtina 
	
	C2 
	Skúsený používateľ 
	C2 
	Skúsený používateľ 
	C2 
	Skúsený používateľ 
	C2 
	Skúsený používateľ 
	C2 
	Skúsený používateľ 


	Sociálne schopnosti

a spôsobilosti

	Komunikácia v tíme, komunikácia s externým prostredím  – pri riadení projektov.

Prezentácia na verejnosti – školenia a konferencie  pre potenciálnych žiadateľov o grant, školenie pre interných pracovníkov o administratívnom hodnotení, školenia pre príjemcov grantu o vyúčtovní grantu a záverečnej správe,

Poradenstvo pre príjemcov grantu – vyúčtovaní grantu, obsahu záverečnej správy, riešenie problémov (osobné stretnutia, telefonicky, e-mailom).


	Organizačné schopnosti

a spôsobilosti 


	Riadenie implementácie projektov Grundtvig – poradenstvo, kontrola a schvaľovanie dokumentov, metodické usmerňovanie.

Organizácia školení v rámci projektov, školenia pre príjemcov grantov. 

Organizácia  informačnej kampane 


	Technické zručnosti 
	program/operačný systém/druh zručnosti
	úroveň

	
	MS Word/ MS Powerpoint/ MS Excel
	užívateľská úroveň

	
	Internet (Explorer/ Outlook/ Pegasus)
	užívateľská úroveň

	
	MS Access
	základy


	Vodičský preukaz
	Skupiny  B 


V Bratislave, 14.8.2008
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